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ISTITUTO DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE 
“Cataldo Agostinelli” 

Comprensivo del LICEO CLASSICO/SCIENTIFICO - I.T.E.S. - I.P.S.I.A. - I.P.S.S.S. - I.P.S.E.O.A. 

Via Ovidio - 72013 CEGLIE MESSAPICA (BR) 
C.F. 90015850747 

e-mail BRIS006001@istruzione.it   -    BRIS006001@pec.istruzione.it 
www.istitutoagostinelli.edu.it 

 Segr. 0831/377890  –  Fax 0831/379023 

 

 

 

VADEMECUM USO PIATTAFORMA GSUITE E REGISTRO ELETTRONICO 

Per prima cosa è necessario accedere a Google utilizzando il proprio account con mail istituzionale 

(nomecognome@istitutoagostinelli.edu.it)  effettuato l'accesso, in alto a destra dello schermo verrà 

visualizzata la seguente icona             (app di Google), cliccando con il mouse sull'icona  verrà visualizzata una 

 finestra all'interno della quale sarà possibile individuare l'applicazione Classroom.

 

 

 

 

 

mailto:BRIS006001@istruzione.it
mailto:BRIS006001@pec.istruzione.it
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In questa schermata potete attivare anche il 

link di Meet da utilizzare per l’intero anno 

con la classe 
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Una volta creata la classe comunicate attraverso l’agenda di Spaggiari il corso appena creato specificando che da 

Classroom ci sarà l’accesso alle videolezioni tramite link. 

Ogni giorno scrivete sull’agenda della classe l’orario della lezione. 

Gli alunni avranno cura di andare su Classroom e collegarsi alla lezione tramite il link di Meet che compare in 

alto (se non si accede da pc ma da altro dispositivo, si deve cliccare sull’icona videocamera.) in ogni caso tutte le 

comunicazioni le potete fare tramite lo stream di Classroom. 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

5 

3 

5 



A cura dell’animatore digitale prof. Donato Laneve                                                                                                 Pag. 7 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 



A cura dell’animatore digitale prof. Donato Laneve                                                                                                 Pag. 8 
 

 

 

 

 

 

 

Per chi invece vuole usare Spaggiari anche come classi virtuali ecco come inserire il link di una videolezione nel 

registro elettronico. 

Prima di tutto create le vostre aule virtuali  

 

 

ALL’INTERNO ANDATE SULLA FUNZIONE CREA DA CLASSI 
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VI APPARIRANNO TUTTE LE VOSTRE CLASSI, SELEZIONATE QUELLE PER CUI VOLETE CREARE LE CLASSI VIRTUALI E 

CONFERMATE.

 

 

UNA VOLTA CREATA L’AULA CLICCATE SULL’ICONA DELLA MATITA PER MODIFICARE I PARAMETRI 
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Per iscriversi ad un’aula virtuale basta cliccare su iscrizioni

 

 

Abilitate la spunta in 

modo che i docenti di 

sostegno e in 

compresenza possano 

iscriversi all’aula 
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Come inserire un link di Google meet in Classe Viva  

Entrate nella classe virtuale e cliccate su “Planner” 

 

 

 

Inserite il titolo e confermate 

 

*Programmare una riunione video di Meet in Google Calendar è facile: non devi far altro che creare un evento 

Spostatevi sulla settimana che vi interessa tramite i seguenti tasti 

Cliccate sull’ora del giorno interessato 

Impostate su tipo evento :  Lezione live forum 

sistemate l’orario 

come da 

programma 

da piattaforma selezionate Google Meet Inserite il link generato da Google Meet * 
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Cliccate sull’ora del giorno e compilate in questo modo 

 

Una volta salvato cliccate sull’evento creato, passate con il mouse sulla voce partecipa con Google Meet e cliccate 

su  

 

 

Ora potete incollarlo In Classe Viva 

Per ventuali chiarimenti potete contattarmi tramite whatsapp al 3389898190 o tramite email : 

donatolaneve@istitutoagostinelli.edu.it 

 

1) Cliccate su aggiungi titololo 

2) Cliccate su aggiungi videoconferenza  

3) Salvate  


